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เลขานุการบริษัทต้องปฏิบัติหน้าที่ตามมาตรา 89/15 ของพระราชบัญญัติหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์          
พ.ศ. 2535 และรับผิดชอบด าเนินการในนามบริษัทหรือคณะกรรมการดังต่อไปน้ี 

1. จัดเก็บและรักษาเอกสารดังต่อไปน้ี: 
- ทะเบียนกรรมการ 
- หนังสือนัดประชุมคณะกรรมการ รายงานการประชุมคณะกรรมการ และรายงานประจ าปีของบริษัท  
- หนังสือนัดประชุมผู้ถือหุ้น และรายงานการประชุมผู้ถือหุ้น  

2. เก็บรักษารายงานการมีส่วนได้เสียตามมาตรา 89/14 ของพระราชบัญญัติหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ 
พ.ศ. 2535 ซึ่งรายงานโดยกรรมการหรือผู้บริหาร  

3. ก ากับดูแลการปฏิบัติงานของบริษัทให้สอดคล้องและเป็นไปตามข้อก าหนด ระเบียบปฏิบัติ และกฎหมาย
ทางด้านตลาดทุน รวมถึงให้ค าแนะน าต่อคณะกรรมการในเรื่องการปฏิบัติดังกล่าว 

4. สนับสนุนให้การด าเนินงานของบริษัทเป็นไปตามหลักการก ากับดูแลกิจการท่ีดีและแนวปฏิบัติอื่นๆ ท่ีเก่ียวข้อง
ต่อการก ากับดูแลกิจการตามแนวทางของตลาดทุน และมาตรฐานท้ังภายในประเทศและต่างประเทศ 

5. ด าเนินการอื่น ๆ ตามท่ีคณะกรรมการก ากับตลาดทุน และคณะกรรมการบริษัทประกาศก าหนด  


